
UNA VEZ PUBLICADA LA RESOLUCIÓN RECTORAL CON LOS LISTADOS 
DE ADMITIDOS, TIENES UN PLAZO   DE 15 DÍAS PARA PODER RENUNCIAR 

A LA MOVILIDAD ADJUDICADA, ENTREGANDO EL DOCUMENTO DE 
RENUNCIA EN LA OFICINA DE MOVILIDAD INTERNACIONAL 

 

RECIBIRÁS EN TU CUENTA INSTITUCIONAL, UNA CARTA DE 
PREADJUDICACIÓN  CON LOS DATOS DE TU MOVILIDAD.     
SI NO SON CORRECTOS, COMUNÍCALO A  erasmus@upm.es 

 

INICIA EL PROCESO DE ADMISIÓN AL CENTRO  
DE  DESTINO  A  TRAVÉS  DE LA OFICINA   

INTERNACIONAL   DE   TU CENTRO. 

mailto:erasmus@upm.es


LA CUENTA BANCARIA QUE FIGURA EN TU SOLICITUD DEBE 
PERMANECER ACTIVA INCLUSO DESPUÉS DE TERMINAR LA 
MOVILIDAD, HASTA RECIBIR LA ÚLTIMA TRANSFERENCIA. 

SI NECESITAS MODIFICAR LA CUENTA BANCARIA, UTILIZA EL 
DOCUMENTO DE MODIFICACIÓN QUE PUEDES DESCARGAR DE LA 

WEB DE LA UPM Y ENVÍA EL ORIGINAL A LA OFICINA DE 
MOVILIDAD INTERNACIONAL DE ESTUDIANTES. 

COMPRUEBA   ASIDUAMENTE   TU   CUENTA 
INSTITUCIONAL:  @alumnos.upm.es  A  LA  QUE  TE 

ENVIAREMOS TODAS LAS COMUNICACIONES Y CUIDA 
QUE NO RECHACE LOS MENSAJES ENTRANTES.  

IMPORTANTE 



         

 

Higher Education  
Learning Agreement form 
Student’s name 

 

 LEARNING AGREEMENT FOR STUDIES 
 

The Student 

Last name (s) 

 

 First name (s)  

Date of birth  Nationality1  

Sex [M/F]  Academic year 20../20.. 

Study cycle2  Subject area, 

Code3 

 

Phone  E-mail 

 

 

 
The Sending Institution  

Name  Faculty  

Erasmus code  
(if applicable) 

 Department  

Address  Country, 
Country code4 

 

Contact person5  
name 

 Contact person 
e-mail / phone 

 

 
The Receiving Institution  

Name   Faculty  

Erasmus code  
(if applicable) 

 

 Department  

Address  Country, 
Country code 

 

Contact person 
name 

 Contact person 
e-mail / phone 

 

 

 

 

For guidelines, please look at Annex 1, for end notes please look at Annex 2.   

  

PON  TU  NOMBRE  EN TODAS  LAS  PÁGINAS 

CUMPLIMENTA  TODOS  LOS  APARTADOS          

PON   FECHAS   DE   INICIO   Y   FIN   DE   LA 
MOVILIDAD LO MAS REALES POSIBLES 

(DIA/MES/AÑO),  PERO  QUE  NO  SUPEREN  LOS  
MESES  DEL ACUERDO   INTERINSTITUCIONAL 

(MESES DE LA OFERTA DE PLAZAS); 12 MESES  
SERÍAN DEL 01/09/2015 AL 31/08/2016 Y NO AL 01/09/2016) 

UNA VEZ  FIRMADO POR LAS TRES PARTES, ENVÍA   
EL  ORIGINAL DEL LEARNING  AGREEMENT  A  LA  
OFICINA  DE MOVILIDAD   INTERNACIONAL, AL 

MENOS 15 DÍAS ANTES DE COMENZAR LA 
MOVILIDAD. 

(SI NO SE CONSIGUE LA FIRMA DEL CENTRO DE DESTINO, 
SE PODRÁ ENVIAR ESCANEADO CON LAS 2 FIRMAS, A LA 

ESPERA DE PODER ENVIAR EL ORIGINAL COMPLETO) 

ANTES DE LA MOVILIDAD 
1:  LEARNING AGREEMENT 



ANTES DE LA MOVILIDAD 

2:   CONTRATO  DE 
DESPUÉS DE  RECIBIR TU LEARNING AGREEMENT, TE   

ENVIAREMOS   EL  CONTRATO  DE  SUBVENCIÓN   A TU 
CUENTA INSTITUCIONAL (@alumnos.upm.es).  FÍRMALO Y 
ENTREGA EL ORIGINAL EN LA OFICINA DE MOVILIDAD 

INTERNACIONAL (NO ES VÁLIDO ESCANEADO) 

CONTRATA ESTE SEGURO OBLIGATORIO EN SU WEB: 
ONCAMPUS.ES, POR LA DURACIÓN DE LA MOVILIDAD. (LA 
COBERTURA ES ESPECÍFICA PARA ESE TIEMPO Y ESA ACTIVIDAD) 

NO OLVIDES SOLICITAR LA TARJETA SANITARIA 
EUROPEA 

3:    SEGURO 

RECIBIRÁS UNA LICENCIA PARA REALIZAR ONLINE  LA 
PRUEBA INICIAL DE NIVEL DEL IDIOMA DE INSTRUCCIÓN 

   SUBVENCIÓN 

ONCAMPUS 

4:    PRUEBA OLS 



DURANTE LA MOVILIDAD 

                                                                                                             

 

ERASMUS+ PROGRAM STUDENT MOBILITY FOR ESTUDIES 

ACADEMIC YEAR 2015-16 
  

 ENROLMENT CERTIFICATE 

   

We hereby confirm the enrolment of: 
………………………………………………………………………....………….......................  
                                                                                                                              (name of student)  
  
from the: UNIVERSIDAD POLITÉCNICA DE MADRID / 
……………………………………………..................................................................................  
                                                                                                           (Name of the home Institution / 
Department)  
  
as an Erasmus Mobility for Placement student to the 
…………………………………………………………………………………………………….  
                                 (name of the host Institution)  
  
…………………………………..…………………..…, ERASMUS ID Code: ..………………...  

  
on the: ……./……./……….. and will finish, approximately on the: …..…../…..…../………….  
             (enrolment date)                                                                 (both semesters included if that’s the case)  
  
  
  

Host Institution Erasmus coordinator  
  
  
  

  
  

………………………………………………...  
(signature and stamp)  

  
  

Date: ………………………………  
  
  
 

  
 

INSTRUCTIONS:   
  

This certificate will be filled in completely by Host Institution’s Erasmus Coordinator. The issue of this certificate 
cannot be before the student’s enrolment at Host Institution.  

 
Please, send it by E-mail (erasmus@upm.es) to “Oficina de Movilidad Internacional de Estudiantes” within 15 days 
from the   student’s enrolment.                                                          

AL  LLEGAR  AL  CENTRO  DE  DESTINO  PIDE     
QUE TE EXPIDAN EL CERTIFICADO DE 

INCORPORACIÓN 
 (CUIDADO CON QUE LAS FECHAS DE INICIO Y FIN NO SUPEREN 

LOS MESES DEL ACUERDO INTERINSTITUCIONAL; 12 MESES  
SERÍAN DEL 01/09/2015 AL 31/08/2016 Y NO AL 01/09/2016) 

LA FECHA EN QUE SE FIRMA DE ESTE 
DOCUMENTO  NO PUEDE SER ANTERIOR A LA 

FECHA REAL DE INCORPORACIÓN 

ENVÍALO  POR  EMAIL  A  erasmus@upm.es EN EL 
PLAZO DE 10 DÍAS DESDE  LA INCORPORACIÓN. 

EL PRIMER PAGO DE LA BECA SE REALIZARÁ 
DESPUÉS DE RECIBIR ESTE DOCUMENTO. 

1:  CERTIFICADO DE INCORPORACIÓN 

mailto:erasmus@upm.es


DURANTE LA MOVILIDAD 

SI  NECESITAS  HACER  CAMBIOS  EN  EL LEARNING 
AGREEMENT, UTILIZA LA SECCIÓN “DURING THE 
MOBILITY” Y, UNA VEZ FIRMADA POR LAS TRES 

PARTES, ENVÍALO POR EMAIL A  erasmus@upm.es  Y, 
POSTERIORMENTE, EL ORIGINAL POR CORREO POSTAL 

SI  LOS CAMBIOS IMPLICAN UNA AMPLIACIÓN DEL 
PERIODO DE LA MOVILIDAD O CAMBIO DE SEMESTRE, 
TU ESCUELA DEBE SOLICITAR DICHA MODIFICACIÓN 

A LA OFICINA DE MOVILIDAD INTERNACIONAL 

DEBES PONER EL NÚMERO DE  CRÉDITOS ECTS 
QUE ANULAS O AÑADES EN LA MODIFICACIÓN 

DEL LEARNING AGREEMENT 

         

 

Higher Education  
Learning Agreement form 
Student’s name 

Section to be completed DURING THE MOBILITY 

CHANGES TO THE ORIGINAL LEARNING AGREEMENT 

I.  EXCEPTIONAL CHANGES TO THE PROPOSED MOBILITY 
PROGRAMME 

 
Planned period of the mobility: from [month/year] ……………. till [month/year] …………… 

Table C: Exceptional changes to study programme abroad or additional components in 
case of extension of stay abroad 

Component 
code (if any) 
at the 
receiving 
institution  

Component 
title (as 
indicated in 
the course 
catalogue) at 
the receiving 
institution 

Deleted 
component 

[tick if 
applicable] 

Added 
component 

[tick if 
applicable] 

Reason 
for 
change1 

Number of ECTS 
credits to be 
awarded by the 
receiving 
institution upon 
successful 
completion of the 
component 

  □ □   

  □ □   

 
Total: ………… 

 

Table D: Group of educational components in the student's degree that would 
normally be completed at the sending institution and which will be replaced by the 
study abroad  

Component code 
(if any)  

Component 
title (as 
indicated in 
the course 
catalogue) at 
the sending 
institution 

Deleted 
component 

[tick if 
applicable] 

Added 
component 

[tick if 
applicable] 

Reason 
for 
change2 

Number of ECTS 
credits  

      

     Total: ………… 

The student, the sending and the receiving institutions confirm that they approve the 
proposed amendments to the mobility programme. 

II.  CHANGES IN THE RESPONSIBLE PERSON(S), if any: 

New responsible person in the sending institution: 

Name:  Function:  

Phone number:  E-mail:  

 

New responsible person in the receiving institution: 

Name:  Function:  

Phone number:  E-mail:  

2:  MODIFICACIONES  AL   L.A. 

mailto:erasmus@upm.es


DURANTE LA MOVILIDAD 

ANTES  DE  FINALIZAR  TU  MOVILIDAD          
PIDE QUE   TE   EXPIDAN EL CERTIFICADO DE 

ESTANCIA  CON   LAS  FECHAS  REALES                 
DE INICIO Y FIN DE LA MOVILIDAD 

LA FECHA DE  INICIO DE LA  MOVILIDAD  DEBE 
COINCIDIR  CON LA QUE FIGURABA EN EL 

CERTIFICADO  DE  INCORPORACIÓN 

ESTE   CERTIFICADO   NO   PODRÁ  SER  
FIRMADO   EN   UNA   FECHA   ANTERIOR   A    

LA  DE   FIN  DE  LA  MOVILIDAD. 

                                                                                   
 
 

CERTIFICATE OF ATTENDANCE FOR UPM STUDENTS 
ACADEMIC YEAR  2015 - 2016 

 
 
Name of the host Institution: 
ERASMUS ID Code: 

 

IT IS HEREBY CERTIFIED THAT: 
 

Mr./Ms. 
 
from the UNIVERSIDAD POLITECNICA DE MADRID 

 
 
 

(University Center / Centro UPM) 
 

has been an ERASMUS+  student at our Institution, between: 
 
 

and 
day month year day month year 

 

In the Department(s) Faculty of: 
 
 
Departmental Coordinator’s Name: 
Function: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

*Date Departmental Coordinator’s signature and Stamp 
 

 
 
*This date can not be previous the study termination date. Please, sign up this certificate at the end of studies. 
 
 
INSTRUCTIONS: 

- This certificate will be filled in completely by Host Institution’s Erasmus Coordinator. 
- The issue of this certificate can not be before the study termination date. 
- Certificates with amendments or crossing-outs will not be accepted. 

 
- Please send the original copy within  15 days from the end of studies to: 
 

OFICINA DE MOVILIDAD INTERNACIONAL DE ESTUDIANTES 
Universidad Politécnica de Madrid – Rectorado – Edificio B 

Paseo de Juan XXIII nº 11 – Planta Baja 
28040 Madrid - SPAIN 

) 

3:  CERTIFICADO DE ESTANCIA 



DESPUÉS DE LA MOVILIDAD 

EN EL PLAZO DE 15 DÍAS DESPUÉS DE FINALIZAR  LA  MOVILIDAD,  DEBES   
ENVIAR  A LA OFICINA  DE   MOVILIDAD INTERNACIONAL  EL ORIGINAL DEL 
CERTIFICADO DE ESTANCIA Y  UNA  COPIA DEL  TRANSCRIPT  OF  RECORDS 

RECIBIRÁS EN TU CUENTA INSTITUCIONAL UNA LICENCIA 
PARA REALIZAR  ONLINE  LA PRUEBA  FINAL  DE  NIVEL  DEL           

IDIOMA DE INSTRUCCIÓN  

RECIBIRÁS  TAMBIÉN UNA INVITACIÓN PARA REALIZAR  
ONLINE  EL  INFORME   FINAL (ENCUESTA). 

TODO LO ANTERIOR ES IMPRESCINDIBLE PARA PODER RECIBIR EL 
ÚLTIMO PAGO DE LA BECA Y LA AYUDA DE LA UPM. 



CODIGO ID ERASMUS DE LA UPM:  E MADRID05 

DIRECCIÓN POSTAL DE LA OFICINA DE MOVILIDAD INTERNACIONAL: 
Paseo de Juan XXIII nº 11, 28040 Madrid 

HORARIO DE ATENCIÓN : 
De lunes a viernes, de 10:00 a 12:00 

TELÉFONOS : +34  91  3367986 / 6018 DIRECCIÓN EMAIL:  erasmus@upm.es 

PARA UNA MEJOR  ATENCIÓN,  EN TUS MENSAJES A  LA OFICINA DE  MOVILIDAD  
INTERNACIONAL,  PON  EN  EL ASUNTO UN TÍTULO QUE HAGA REFERENCIA  AL  
CONTENIDO  DEL  MENSAJE,  E  IDENTIFÍCATE CON TU NOMBRE Y APELLIDOS  Y 

LA ESCUELA UPM A LA QUE PERTENECES. 

 Página web de la convocatoria de movilidad para estudios 2015-16: 
http://www.upm.es/institucional/Estudiantes/Movilidad/Programas_Internacion
ales/Erasmus/9e6ad602b316a410VgnVCM10000009c7648aRCRD  

http://www.upm.es/institucional/Estudiantes/Movilidad/Programas_Internacionales/Erasmus/9e6ad602b316a410VgnVCM10000009c7648aRCRD
http://www.upm.es/institucional/Estudiantes/Movilidad/Programas_Internacionales/Erasmus/9e6ad602b316a410VgnVCM10000009c7648aRCRD
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